Por Miguel Montoya Sanchez.
Dinamizador del Centro Guadalinfo de Huércal De Alm  eria

Hola compafier@s. Después de nuestra ultima reunién creo que hay algunas
cosas que nos han quedado un poco mas claras, como por ejemplo, algunas
de las actividades respecto al Portal que tenemos que hacer. Ya sabemos lo
gue tenemos que hacer tod@s:

1 noticia semanal.

1 post semanal.

1 galeria fotografica mensual.
2 videos mensuales.

Nuestras actividades .

¢deeoe

Con éste motivo y, con el poco tiempo que me queda libre, elaboro éste manual
gue espero os sirva de ayuda o que lo guardéis como un guion a la hora de
realizar dichas actividades en el Portal. Comenzamos con una de las mas
importantes y no muy dificiles de hacer:

Desde el portal de Guadalinfo, inicig, sesién con tu nombre de usuario. Todo lo
gue explique a partir de ahora quedara entendido que estaras “logueado” en el
portal. Recuerda que la noticia hdn de ser sucesos de tu Municipio
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Y ahora sigue los siguientes pasos:

1. Entra en el apartado “Intrangt ”. (se supone que ya lo tienes que conocer).
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Usuario: guadalinfo,Hercaldealmeria
£ 17/04/2009 | David Alvarez Jiménez

Guias C.AF.U.

Estimados/as dinamizadores/as,

como os informamos hace unos dias, estan a vuestra disposicidn las guias didacticas de las cincuenta v cinco
actividades que Forman parte del Catdlogo, Podéis descargarlas desde el repositorio de documentacion de la
Inkranet, junko con el manual de uso y el fichero para exportar todos los recursos a una cuenta de del.icio.us.

b Listas de distribuciaon
Desde el dia 25 de marzo se han contabilizado mas de 4700 descargas de los 15 ficheros que conforman el total de
» Calendario-agenda del provecto documentacion de las guias, lo cual nos indica gue estos materidles estédn en manos de la mayoria de
dinamizadnrestas.

3. Haz clic en CONTENIDOS TRANSVERSALES vy elige la opcién llamada
Articulos especiales
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B Comtacta con el webmaster

Usuario: guadalinfo.huercaldealmeria (Dinamizador) It 2 Initio Administracin IraGUNdalinfo  Terminarla sesidn

INFORMACION GESTION DE LOS GESTION DELA APORTACIONEZ DE  GESTION DJE
GUADALINEO CEMTROS FORMACION LOS USUARIDS BLOGE

CONTEMNIDOS
TRAMNSVERSALES

Ariculos especiales

Encuestas

4. Haz clic en la opcién Alta :

INFORMAZION cESpAM DE LOS GESTION DE LA APORTACIONES DE GESTLON DE LOS. CONTENIDOS
GUADALINFO ZENTROS FORMACION LOS USUARIOS 0G5 TRANSYERSALES
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5. Rellena la Ficha que te aparece: Titulo de la Noticia, un pequefo resumen ,
titulo de la imagen (es opcional, pero muy recomendable que subas una
imagen para tu noticia) y pulsa para subir la imagen. Después
sittala donde quieras que se vea en tu Noticia y redactala en el campo
adectado para ello.

Usuario: guaNalinfo huercaldealmeria (Dinamizadot) It-a Inicio Administracion a Guadalinfo  Tetminarla sesion
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TRANSVERSALES

@[ Modificacion

Los campos con asterisco (%) son obligatarios

Titulo *®  [NUESTRA EMISORA DE RADIO EMJIE DESDE EL ACEBUCHE
/

Resumen %® || inartad tras las rejas es un progfama de fomento de Ja lectura
realizado en la prision del Acebyfhe,

Titulo: |Emit|end0 en directo |

Descripcidn:
{max 255)
Seleccione imagen:

[grabacion de la emigidn |

|C:1Documents and Se" Examinar.. ]

Posicidn da —_— —_—
la imagen: I:l — |:|
= — 1
O Fota central (O Fota derecha
Primer p|l===|i= i= i= | @ 1= | v =
Wi e < | =E = == iE (@ iz | =] Fuerte HTHL
texto Libertad'tras las rejas es un programa de fomento de la lectura realizado en la prisidn
del Acehuche. Esta coordinado por Olga Rodriguez y Juancho. Cuenta conla
inestirmable colaboracidn de la direccidn y subdireccion de la prision, asi comno |3 del
educador Francisco Rodriguez.. Se graba todos los miercoles en la prision de Almeriay
seemite los lunes a las ¥ de |a tarde. Esta formado por 10 reclus s lectond.
6. Dirigete a la parte inferior de la paginay en elige donde
quieres que aparezca la imagen (yo siempre elijo ), después

escribe las Etiquetas y haz clic en

- /
Cddigo | /

video

Tipo de
Widao

i
Imagen principal i
mastrar : 220 B :

Etiquetas * |candil,emisora,guadalinfu,huercal

NOTA: Si desea inlcuir alguna imagen asociada al aticulo especial es obligatorio incluir una descripeidn
para la misma, teniendo en cuenta que el tamafio maximo de ésta debe ser de 100 KB. Si desea incluir

algln enlace a una url en los campos de texto introduzea para éstos la ruta completa en dichos campos.
De forma autornatica ya apareceran como vinculos enlazables en la ficha del mismo.

Dar de alta



7. Aun no hemos terminado. Veras que te sale el siguiente mensaje:

MFORMACIOR GESTION DE LOS GESTION DE LA | APORTACIONES DE - GESTIOM DE LOS CORNTEMNIDO
GLUADALINFO CENTROS FORMACION LOS LISLARIOS BLOGS

55 La pagina en http:/fwww. guadalinfo. es dice:

TRAMSYERSAL

8. Haz clic en D y despues pulsa haz clic en el Boton que te aparece
donde nos recuerda que podemos modificar los datos de la noticia que

acabamos de crear.

9. Fijate que nuestra noticia alun esta en estado de En Edicion . Cambiala

haciendo clic en la opcién Publicado y pulsa en

Estas en: Contenido e
@[] Modificacion
Modificacion de datos del Articulo especial:

Sidesea modificar alguno de los datos del articyd especial, por favor seleccione una de las
secciones de la barra izguierda. Recuerde qug#i la articulo especial no se encuentra en estado de
edicidn, seleccionar cualquiera de las secgnes implicara el paso automatico al estado de
edicién del mismo

Datas basicos

Imanenes asociadas
Wista previa

Comentarios de los
usuarios

Estado de publicacion del
Articulo especial
15! punlicade
O En edician
O Mo publicags

Carnbiar estado

10. El sistema nos dird que el estado se ha cambiado correctamente. Ya
puedes ir a tu pagina principal de Guadalinfo y visita el portal de tu Centro,

veras la noticia en primera plana:

@ Tu Gente Q iEntérate! | () Tus Ideas @ Te ta

BenykEy HUERCAL DE ALMERTA (AlmNa)
0 MIGUEL MANUEL
MONTOYA SANCHEZ Tribuna
D NUESTRA EMISORA DE RADIO EMITE DESDE EL ACEBUCHE S
i perfil Oltimo tema
Libertad tras las rejas es un programa de fomento de la lectura
Mi Guadalinfo realizado en la prisidn del dcebuche,

Waloracion (0.00
Participa en la \web ( ) algo?

candl ernisora guadalinfo huercal

Mis Amigos
& guadalinfo. montejague
Mis Comunidades Virtuales i
| DBRAS EN NUESTRO MUNICIPIO ® Responder 3 ests tama
M Guadatwitter
Casi estan acabando las obras en una de las Avenidas mas @ Crear un tema nueyo
Mi centro

emblematicas de nuestra Municipio que, ademas es 1 Calle de
nuestra Centro Guadalinfo.
valoracion (0.00) Datos del centro

Blog del centro

Ti Municipio .
P guadalinfo ohras huercal almeria

Mis centros favoritng

Salir Ver todos [+]

¢Sociedad 2.0, crees gue significa




Para poder subir una galeria de imagenes, previamente has de estar registrado
en algun sitio que te permite realizar albumes fotograficos como Picasa o
Flickr ya que enlazaremos directamente a éstos albumes desde nuestro portal.
Nosotros haremos los ejemplos con Picasa (de Google), asi que si no estas
dado de alta en Gmail, hazlo antes de seguir. (Aqui no explicaremos como hacerlo,
ya que daremos por supuesto que ya estais dados de alta en un servicio de éste tipo).

1. Accede con tu cuenta de gmail a tus galerias de Picasa y localiza la galeria
de imagenes que quieras poner en el Portal de Tu Centro.

2. Cuando se abra la galeria de tus imagenes al completo, veras en la parte de
la derecha de la pantalla un &rea donde veras éstos codigos:

Gmail Calendar Docs Reader LaWeb MM

guadalinfohuercal@gmail.com | Nuevas funciones | Corfiguracitn | Micuenta | Ayuda | Cerrar ses

42 dunes v e PICOSQ i fotos | FavoN. Explorar | B.5U0F ‘ [ = E\@zar 3 este lbum >
Wis fotos » RINCONES DE EL MARCHAL » [ @l Frosce Pega urNlace en el correo electronico o
iguel
[E3 Presentacidn de diapositvas | [ Compartr e e lamen ]Erfa instanténea
Oct1, 2009

< T — Hithe://pic.2s aweb. aonole. com/ uadslinfohuer:
% fotos: 24 -1 MB i T —

@ripieo Copiar el HTML para incrustarto en el sitio

Te recomendamos que visites este rincdn
Ia sierra Almeriense ek
Compartdeon <table style="width:T3dps"s <t td align="cet

No has cormpattida esto con nale

— royeccion de diapositivas

@ Enlazara esie alum~
04 Un enlace en el comeo electranico o
Bt mensajaria Instantanea

hitpe//picasaweb.goagle, com/quadalinfoher

Gopiar el HTHL para Incrustarlo en ef st
web
able se="vih 134p1." <t <t A o

4 Incrustar proyecciogg@fianosiivas

3. Selecciona todo el contenido del Segundo Codigo y Copialo con

4. Abre una ventana nueva de Internet Explorer , entra en el portal Guadalinfo
y accede con tu usuario y contrasefia (si no lo has hecho ya).



5. Haz clic en la opcién y se abrira una pagina donde podras
ver los contenidos de lo gue puedes Anadir.

6. Haz clic en el boton de

7. Rellena la ficha que aparece a continuacion: Titulo, descripcion , codigo
picasa ( )

etiquetas y gl area que desees. Después pulsa en |Dar de alta..



8. parecera un mensaje que nos indicara que el alta es correcta.

/

9. Si deseas modificar esa galeria o cualquier otra de lag que ya tengas dadas
de alta, puedes hacer clic en ! , donde el sistema te
llevara a ésta pantalla:

10.Haz clic en la opcion para poder entrar en la ficha de
modificacién de dicha galeria, después haz clic en el botén Modificar.




Los pasos para subir un video son practicamente idénticos que para subir una
galeria de imagenes. La unica diferencia es que el video lo tienes que tener
subido en alguna plataforma como por ejemplo , que es el que vamos
a tener en cuenta para ésta explicacion. (daremos por supuesto que ya has
subido el video).

1. Accede atu video de y, mientras se reproduce veras en la parte de
la derecha dos coédigos, donde, tendras que seleccionar y Copiar en memoria
(con la combinacion de teclas # el Cdédigo URL que aparece:

2. Ya puedes ir a tu pagina de Guadalinfo y, al igual que para Afadir una
galeria de imagenes, en el menu lateral izquierdo, haz clic en la opcién
$

11.Esta vez haz clic en el boton de la seccion destinada a Videos .

12. Rellena los datos de la ficha que aparece (es igual que la de las galerias de
imagenes) y el la opcién de Cddigo, pega ( ) el cbdigo del video

de . Haz clic en Dar de Alta y tendras tu video en tu portal.



Esta actividad, en verdad, puede ser mas “liosa” si no tenemos claro un par de
cosas antes de hacerla. Lo mas intuitivo es Realizar el Post o articulo
directamente de nuestro Blog, metiendo la informacion de dicho post (nombre,
descripcion, imagen, etc...) , pero no . Lo primero que debemos hacer es Dar
de alta las categorias correspondientes para poder publicar los post. Asi que,
vamos alla:

1. Ya sabes: accede al portal con tus datos y vete a

2. Haz clic en la opcién

3. Haz clic en Gestién de Blogs), [categoria de Posts|.

4. Haz clic en la opcién para dar de alta a las categorias (hay que hacerlo
de una en una).

5. En la ventana que aparece elige tu centro , el area al que quieres dirigirte, el
TITULO de la categoria y una breve Descripcion . Clic en Dar de altal.



6. Te aparecerd un mensaje donde te indica que el Alta se ha realizado
correctamente y, tras Aceptar, te saldré la siguiente opcion:

7. Haz clic en ella, y en la parte derecha de la pantalla veras un menu donde

tendras que hacer clic

y en [Cambiar estado|.

Recuerda : Tienes que hacer lo mismo para cada
una de las categorias que quieras dar de Alta,
teniendo en cuenta que solo puedes crear un
maximo de 4 categorias. Te sugerimos algunas

ideas de categorias:
NOTICIAS, USUARIOS, CURIOSIDADES y MUNICIPIO.

No se, tu puedes crear las que convengan.

8. Ahora vamos a nuestra pagina principal de guadalinfo y haz clic en la
opcion y pulsa en % . En el menu que aparece haz clic en

la opcién

9. El rellenar los datos del Post del Blog es realmente intuitivo, asi que ya

10. Si quieres modificarlo o borrarlo tienes que ir a , hacer clic de

nuevo en

y elegir (Gestién de Blogs), |Posts|

A continuacion te mostramos un resumen de cada acti vidad, por hoja, para que te sea

mas sencillo y rapido consultarlo:



. Hazclic en y elige

. Hazclic en y elige la opcién llamada

. Haz clic en

. Rellena la ficha de la noticia (no te olvides de la opciéon de
y las (al final de la ficha). Haz clic en

. Pulsa|Aceptarn al mensaje de alta correcta y clic en el boton:

. Haz clic en la opcion yen

. Ya puedes comprobar si se ha publicado la Noticia. (pulsando en la
opcion de tu portal).



. Antes de nada tienes que subir las imagenes usando (en nuestro
ejemplo) Picasa de Google.

. Cuando las tengas subidas, copia el Segundo codigo que tienes en el
menu de tu derecha:

. Desde tu portal de Guadalinfo, haz clic en y, en el
menu que te aparece a la derecha, en , haz clic en
el boton

. Rellena todos los datos y en la opcion , pega el

codigo HTML gque copiaste en tu galeria de imagenes.

. Ya puedes comprobar en tus galerias del portal si se ha subido
correctamente.

. Recuerda, puedes eliminar o modificar las galerias que has subido,

eligiendo y eligiendo que hay bajo la galeria
deseada:



1. Sube tu video usando

2. Cuando reproduzcas tu video, en la parte de la derecha de la ventana,
aparecera un codigo que tienes que copiar:

3. Desde tu portal de Guadalinfo, haz clic en y, en el
menu que te aparece a la derecha, en , haz clic en el botdn
4. Rellena todos los datos y en la opcion , pega el cddigo

HTML que copiaste en tu video

5. Ya puedes comprobar si se vé tu video.

6. si quieres modificar algun video, puedes hacer clic en
y elige la opcidn que te interese bajo el video deseado:



1. Hazclicen y elige

2. Hazclicen y elige

8. Hazclicen , rellena los datos y clic en

9. Pulsa |Aceptann al mensaje de Alta correcta y clic en el boton:

10. Clic en yen

1. Dirigete al portal guadalinfo y elige la opcién

2. Elige la opcion y rellena los datos de tu articulo.

3. Cuando termines, puedes comprobar si se ha publicado.

4. Si deseas modificar o eliminar un Post tienes que ir a ,

, y escoge



